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Ai sensi della delibera ANAC 192/2025 e del d.lgs 33/2013 articolo 35, vengono qui pubblicati le
attivita e i procedimenti rilevanti dell’ Associazione, tabulando i dati secondo il modello fornito da

ANAC nel 2023.

Procedimento: Iscrizione e ritiro a corsi DDIF

Indicatore

Descrizione

Breve descrizione del procedimento con
indicazione di tutti i riferimenti normativi
utili

ISCRIZIONE. La prima iscrizione (durante il terzo an-
no della Scuola Secondaria di I grado) viene realizzata
attraverso il portale nazionale
https://www.istruzione.it/iscrizionionline

Quando la famiglia ha conferma del superamento
dell'esame di Stato, si deve recare in segreteria per la
conferma di iscrizione, la raccolta della documentazio-
ne e per fissare il colloquio personale fra lo studente e
il docente tutor.

Spesso il primo contatto con I'Ente e avvenuto durante
un OpenDay nel periodo novembre-dicembre che si
conclude con una raccolta di primi dati. Questa parte-
cipazione viene considerata come elemento rilevante
per dare priorita in caso il numero di richieste di iscri-
zioni superi il numero dei posti disponibili.

Le iscrizioni dei cosiddetti drop-out (alunni provenien-
ti da altre scuole) pervengono invece direttamente alla
segreteria didattica.

RITIRO. Se lo studente che intende ritirarsi & ancora
in obbligo scolastico (cioé prima del compimento dei
16 anni) la pratica di ritiro deve essere preceduta dalla
richiesta del nuovo istituto scolastico (al quale i geni-
tori si sono rivolti) di "nulla osta" al trasferimento.

La richiesta di trasferimento e richiesta ufficialmente
all'Ente presso la Segreteria didattica, che procede ad
espletare la pratica.

Unita organizzative responsabili
dell'istruttoria

Segreteria didattica

Ufficio del procedimento, unitamente ai
recapiti telefonici e alla casella di posta
elettronica istituzionale

Segreteria didattica; si segnalano le pagine dedicate
sul nostro sito web:
* Centro Artigianelli:
https://artigianelli.afgp.it/brescia/contatti.html
* Centro Bonsignori:
https://bonsignori.afgp.it/remedello/contatti.ht
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¢ (Centro Piamarta:
https://piamarta.afgp.it/milano/contatti.html

Ove diverso, l'ufficio competente all'ado-
zione del provvedimento finale, con l'indi-
cazione del nome del responsabile
dell'ufficio unitamente ai rispettivi recapiti
telefonici e alla casella di posta elettronica
istituzionale

\

Modalita con le quali gli interessati posso-
no ottenere le informazioni relative ai pro-
cedimenti in corso che li riguardino

Contatto con la Segreteria didattica

Termine fissato in sede di disciplina nor-
mativa del procedimento per la conclusio-
ne con l'adozione di un provvedimento
espresso e ogni altro termine procedimen-
tale rilevante

Iscrizione: ogni anno e indicato sul portale nazionale
https://www.istruzione.it/iscrizionionline

Ritiro: I tempi di ritiro vengono concordati con il tutor
o il direttore

Procedimenti per i quali il provvedimento
puo essere sostituito da una dichiarazione
dell'interessato ovvero il procedimento
puo concludersi con il silenzio-assenso
dell'amministrazione

Se l'iscrizione viene rifiutata, viene data notifica tele-
fonica o via e-mail

Strumenti di tutela amministrativa e giuri-
sdizionale, riconosciuti dalla legge in fa-
vore dell'interessato, nel corso del procedi-
mento nei confronti del provvedimento fi-
nale ovvero nei casi di adozione del prov-
vedimento oltre il termine predeterminato
per la sua conclusione e i modi per attivar-
li

verbali di scrutinio in merito al non accoglimento della
domanda di iscrizione (ad esempio nel caso di doman-
da di re-iscrizione dopo NON AMMISSIONE alla
classe successiva)

Link di accesso al servizio on line, ove sia
gia disponibile in rete, o tempi previsti per
la sua attivazione

https://www.istruzione.it/iscrizionionline

Modalita per I'effettuazione dei pagamenti
eventualmente necessari, con i codici
IBAN identificativi del conto di pagamen-
to, ovvero di imputazione del versamento
in Tesoreria, tramite i quali i soggetti ver-
santi possono effettuare i pagamenti me-
diante bonifico bancario o postale, ovvero

Non sono previsti pagamenti a carico dell'utente
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gli identificativi del conto corrente postale
sul quale i soggetti versanti possono effet-
tuare i pagamenti mediante bollettino po-
stale, nonche i codici identificativi del pa-
gamento da indicare obbligatoriamente per
il versamento

Nome del soggetto a cui e attribuito, in ca-
so di inerzia, il potere sostitutivo, nonche
modalita per attivare tale potere, con indi-
cazione dei recapiti telefonici e delle ca-
selle di posta elettronica istituzionale

Direttore di sede pro-tempore:
* Centro Artigianelli: dott. Sergio Caprioli;
sergio.caprioli@piamarta.it; 030.293571
* Centro Bonsignori: dott. Faustino Piardji;
030.957690; fausto.piardi@piamarta.it
* Centro Piamarta: dott. Matteo Raineri;
matteo.raineri@piamarta.it; 02.26303500

Atti e documenti da allegare all'istanza e
modulistica necessaria, compresi i fac-
simile per le autocertificazioni

ISCRIZIONE. carta di identita dei genitori e dell'allie-
vo (se non sono elettroniche, anche le CRS con codice
fiscale); indirizzo di posta elettronica dei genitori;
autocertificazione di residenza; eventuale certificazio-
ne di DSA/BES/L104; 3 fototessere; diploma di licen-
za media dello studente; certificato vaccinale dello stu-
dente.

RITIRO. Richiesta di nulla osta da parte del nuovo
istituto scolastico, obbligatorio se lo studente non ha
ancora compiuto 16 anni.

Uffici ai quali rivolgersi per informazioni,
orari e modalita di accesso con indicazio-
ne degli indirizzi, recapiti telefonici e ca-
selle di posta elettronica istituzionale a cui
presentare le istanze

Segreteria didattica; si segnalano le pagine dedicate
sul nostro sito web:
* Centro Artigianelli:
https://artigianelli.afgp.it/brescia/contatti.html
* Centro Bonsignori:
https://bonsignori.afgp.it/remedello/contatti.ht
ml
e  Centro Piamarta:

https://piamarta.afgp.it/milano/contatti.html

Brescia, 05/06/2026
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